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Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Brzegu dziata w szczeg6lno$ci na podstawie:

1)
2)

3)

4)

fam—y
.

whw

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (t. j. Dz. U. 2021 poz. 306
z pdzn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie
terytorialnego zakresu dzialania oraz siedzib pow1atowych 1 granicznych lekarzy
weterynarii (t. j. Dz. U. 2021 poz. 2244),

Zarzadzenia nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022 r. w
sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych 1 granicznych inspektoratow
weterynarii (DZ. URZ. MiNROL 2022.11 z dnia 5 kwietnia 2022 1.) ;

niniejszego Regulaminu.

§2

. Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,Regulaminem” okre§la szczegélows

organizacj¢ 1 tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Brzegu

oraz szczegolowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych

w jego sklad.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat brzeski;

2) Powiatowym Lekarzu Weterynarii — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Brzegu;

3) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Brzegu;

4) Komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoly, samodzielne
stanowiska pracy oraz pracownie okreslone w § 4 ust. 1 Regulaminu;

5) Koordynator — nalezy przez to rozumie¢ osobg koordynujg praca zespotu.

§3

Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz Weterynarii.

Powiatowy Lekarz Weterynarii wykonuje swoje zadania przy pomocy Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii, ktory zapewnia obshugg realizacji zadan Powiatowego Lekarza

Weterynarii:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjne;j;

2) jako dysponenta Srodkéw budzetowych na zasadach okreSlonych w ustawie
o finansach publicznych;

3) wynikajacych z odrgbnych ustaw.

Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa,

Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu brzeskiego.

Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Brzegu przy ul. Otawskiej 25, 49-306 Brzeg.



Rozdzial 11
Organizacja Inspektoratu

§4

1. W sktad Inspektoratu wchodza:

1) zespd!t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,

2) zespdt do spraw bezpieczenstwa Zywnosci, pasz i utylizacji,

3) zesp6t do spraw finansowo-ksiggowych,

4) zespdt do spraw administracyjnych,

5) samodzielne stanowisko do spraw obshugi prawnej,

2. Komoérkami organizacyjnymi, z wylaczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kieruja
koordynatorzy.
3. W zespotach, o ktérym mowa w § 4 ust. 1:

1) pkt. 1) funkcje koordynatora moze peié: Zastgpca Powiatowego Lekarza
Weterynarii lub Starszy Inspektor Weterynaryjny lub Inspektor Weterynaryjny
wchodzacy w sklad zespotu;

2) pkt. 2) Funkcje koordynatora moze pelnié: Zastgpca Powiatowego Lekarza
Weterynarii lub Starszy Inspektor Weterynaryjny lub Inspektor Weterynaryjny
wchodzacy w sktad zespotu;

3) pkt. 3) Funkcjg¢ koordynatora petni Gidwny Ksiggowy.

4) pkt. 4) Funkcje¢ koordynatora moze pelnié¢ Starszy Specjalista lub Specjalista
wchodzacy w sklad zespohu.

4. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia Zalacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu

Rozdzial 111
Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu

§5

1. Powiatowy Lekarz Weterynarii wykonuje zadania przy pomocy Zastgpcy

Powiatowego Lekarza Weterynarii, lekarzy weterynarii i innych oséb zatrudnionych

w Inspekcji Weterynaryjnej oraz lekarzy weterynarii i o0s6b nie bedacych

pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej wyznaczonych do wykonywania czynnosci.

2. Powiatowy Lekarz Weterynarii przy wykonywaniu swoich zadan wspolpracuje
z wlasciwymi organami administracji rzadowe;j i samorzadu terytorialnego.
3. Do kompetencji Powiatowego Lekarza Weterynarii nalezy w szczeg6lnosci:

1) zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkéw,
nadzorowanie ich wykonania oraz dysponowanie $§rodkami budzetowymi i
pozabudzetowymi;

2) reprezentowanie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii na zewnatrz,
wystgpowanie z wnioskami, projektami i opiniami wyrazajacymi stanowisko
Inspektoratu oraz sktadanie innych o§wiadczen woli w sprawach Inspektoratu;

3) wykonywanie obowiazkow i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikéw
Inspektoratu, zgodnie z przepisami ustawy o stuzbie cywilnej, prawa pracy oraz
przepisami odr¢bnymi, w tym ustalanie zakreséw czynno$ci pracownikow
Inspektoratu;
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4) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci
lub podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnosci
prawnych;

5) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

6) zapewnienie przestrzegania tadu i porzadku, przepiséw przeciwpozarowych
oraz bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
Weterynarii dzialalnoscia Inspektoratu kieruje Zastgpca Powiatowego Lekarza.

W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii, nieobecnosci Zastgpey
Powiatowego Lekarza Weterynarii dzialalnoScia Inspektoratu kieruje pisemnie
upowazniony przez Powiatowego Lekarza Weterynarii pracownik.

§7

Koordynatorzy odpowiadajq za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikow

z obowigzujacymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;

3) merytoryczna i formalno-prawng poprawnosé zatatwianych spraw.
Koordynatorzy dokonuja podzialu zadan dla poszczegdlnych pracownikéw
koordynowanych przez nich zespoldw oraz ustalajg na piSmie propozycje zakresow
obowiazkow, ktére przedkiadaja Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii.

§8

. Projekty pism, decyzji administracyjnych, dokumentéw, uméw, porozumien i aktow

prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wlasciwa komérka

organizacyjna, z ktdrej zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,

porozumienie, decyzja administracyjna.

Projekty aktéw prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczeg6lna starannoscig

oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;.

Projekty aktow prawa wewnetrznego, decyzji administracyjnych, umow, porozumien oraz

pism procesowych, powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;

2) koordynatora zespotu, z ktorego zakresem dzialania zwiazany jest akt prawny;

3) gléwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tre$¢ aktu dotyczy budzetu

lub ma powodowac skutki finansowe;

4) radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym.

Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;

2) koordynatora komorki organizacyjnej, z ktérego zakresem dzialania zwiazany
jest dokument;

3) glownego ksiegowego — w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

. Przelewy oraz inne dokumenty obrotu pienigznego i materialowego, jak réwniez inne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowiacym podstawe do otrzymania
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lub wydatkowania srodkéw pienig¢znych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz Weterynarii lub jego Zastepca lub osoba, o ktorej mowa w § 6
ust. 2, oraz;

2) Glowny Ksiggowy lub w czasie jego nieobecno$ci Samodzielny Ksigegowy/Starszy
Ksiggowy/Ksiegowy/Starszy Referent/Referent wchodzacy w sklad Zespotu ds.

finansowo-ksiggowych, pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii.

6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczna tre$¢, forme, a takze

za zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9

Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktorych zostali imiennie upowaznieni przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§10

Symbolikg oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komérek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk pracy okresla Zatacznik nr 2.

. Obieg dokumentacji wewngtrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej
Powiatowy Lekarz Weterynarii.

Rozdzial IV
Szczegélowy zakres dzialania komoérek organizacyjnych

§11

. Do zadan zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy prowadzenie spraw

wynikajacych z przepisow o ochronie zwierzat, ochronie zdrowia zwierzat

oraz zwalczaniu chordéb zakaznych zwierzat, przepisOw o rejestracji i identyfikacji
zwierzat, przepisOw o weterynaryjnej kontroli w handlu, oraz przepisow o wzajemnej
zgodno$ci, a takze zadan wynikajacych z ustawy o =zarzadzaniu kryzysowym,

a w szczegollnosci:

1) ustalanie ogélnych kierunkéw dziatania, a w przypadkach zaistnienia zagrozenia
epizootycznego, szczegélowych zasad postepowania Inspektoratu oraz lekarzy
weterynarii - wolnej praktyki, oraz podejmowanie dzialan i nadzorowanie
wykonywania tych czynnos$ci w zakresie:

a) kontroli i1 zwalczania choréb zakaznych zwierzat, w tym zapobiegania
ich wystapieniu, wykrywania i likwidowania;

b) kontroli i zwalczania zoonoz i/lub wywotujacych je biologicznych czynnikéw
chorobotworczych;

c) kontroli przestrzegania wymagan weterynaryjnych przez podmioty podejmujace
lub prowadzace dzialalno$¢ zwiazana ze zwierzetami, zwanych dalej podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ nadzorowana, oraz kontroli zwierzat wprowadzanych
na rynek, przemieszczanych lub przeznaczonych do handlu, przywozu, wywozu;

d) kontroli zdrowia zwierzat przeznaczonych do rozrodu i materiatu biologicznego
oraz przesylek zwierzat i materiatu biologicznego w miejscu przeznaczenia;



e) kontroli przestrzegania wymagan weterynaryjnych podczas pozyskiwania,
konserwacji, obrobki, przechowywania, prowadzenia obrotu lub wykorzystywania
materiatu biologicznego, jak réwniez prowadzenia punktéw kopulacyjnych;

f) opracowywania i realizacji planéw dotyczacych monitorowania zakazen zwierzat,
choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw chorobotwoérczych oraz
zwigzanej z nimi oporno$ci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w
zywno$ci pochodzenia zwierzgcego i paszach;

2) prowadzenie rejestrow podmiotéw prowadzacych dziatalnosé nadzorowana;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem, aktualizacjq i realizacja planow
gotowosci zwalczania poszczegdlnych chordb zakaznych zwierzat;

4) zapewnienie gotowos$ci funkcjonowania centrum kryzysowego na wypadek choroby
zakaznej zwierzat, dla ktorej sporzadza sig plan gotowosci;

5) utrzymywanie rezerwy materialow niezbgednych do diagnozowania i zwalczania
chordb zakaznych zwierzat i zoonoz lub biologicznych czynnikéw chorobotworczych
wywotlujacych te choroby;

6) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat,

7) kontrolowanie spelnienia wymogoéw wzajemnej zgodnosci,

8) kontrola przestrzegania przepiséw z zakresu ochrony zwierzat;

9) wspdlpraca z instytucjami i organizacjami krajowymi na rzecz ochrony zwierzat, jak
réwniez ustalenie z nimi zasad wspéldziatania w celu realizacji przepisow
z tej dziedziny;

10) przekazywanie informacji w ramach stosowania weterynaryjnych systemow
informatycznych;

11) prowadzenie listy lekarzy wyznaczonych do wykonywania niektérych czynnosci
i upowaznionych do wystawiania §wiadectw zdrowia, nadzér nad wystawianiem
$wiadectw zdrowia i innych dokumentdéw weterynaryjnych;

12) wspolpraca z zespolami do spraw: bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji
w zakresie monitorowania wystgpowania substancji niedozwolonych, pozostalosci
chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych i skazefi promieniotworczych u
zwierzat 1 w produktach pochodzenia zwierzgcego pozostatosci produktéw
leczniczych w Zywno$ci, w zakresie niezbgdnym do prawidlowego dzialania
Inspektoratu;

13) sporzadzanie okresowych lub doraznych informacji o stanie bezpieczefistwa
sanitarno-weterynaryjnego na obszarze powiatu;

14) wspolpraca przy wykonywaniu zadan wlasnych 2z wlaSciwymi organami
panstwowymi oraz jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi organizacjami,

15) wspoldziatanie w zakresie diagnostyki laboratoryjnej z wlasciwymi laboratoriami

16) sporzadzanie okresowych planéw dzialania zespotu;

17) sporzadzanie sprawozdan i opracowan analitycznych zwiazanych z dzialalnoscia
merytoryczna Inspektoratu;

18) wspolpraca z zespolami da spraw: finansowo-ksiggowych i administracyjnych
w zakresie realizacji zadan;

19) wspoétudziat w tworzeniu budZetu zadaniowego w zakresie zajmowanego stanowiska.

W sklad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) Zastepca Powiatowego Lekarza Weterynarii petniacy funkcj¢ Koordynatora Zespotu
ds. zdrowia i ochrony zwierzat;

2) Inspektorzy Weterynaryjni i/lub Starsi Inspektorzy Weterynaryjni z zakresami
czynnosci dot. spraw zdrowia i/lub ochrony zwierzat oraz dot. spraw identyfikacji i
rejestracji zwierzat, wymogow wzajemnej zgodnosci, zdrowia i ochrony zwierzat.

3) Kontrolerzy Weterynaryjni i/lub Starsi Kontrolerzy Weterynaryjni.



1.

§12

Do zadan zespolu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy: prowadzenie

spraw wynikajacych z przepiséw o wymaganiach weterynaryjnych dla produktéw

pochodzenia zwierzgcego, przepisow o warunkach zdrowotnych zywnosci i Zywienia,
przepisow o weterynaryjnej kontroli w handlu w zakresie jakoéci zdrowotnej Zywnoéci,

a w szczegollnosci:

1) wustalanie ogblnych kierunkéw dzialania, a w przypadkach zagroZenia
dla bezpieczenstwa sanitarno-weterynaryjnego, szczegblowych zasad postepowania
Inspektorow weterynarii oraz lekarzy weterynarii wyznaczonych do wykonywania
niektdrych czynnos$ci w imieniu Inspekcji Weterynaryjnej oraz kontrola prawidlowe;j
realizacji tych zadan, w zakresie:

a) badania zwierzat rzeznych i ich migsa, migsa zwierzat lownych oraz migsa innych
gatunkow zwierzat przeznaczonego do spozycia przez ludzi;

b) bezpieczefistwa produktéw pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do
spozycia przez ludzi, w tym przy ocenie spelnienia wymagan weterynaryjnych
przy ich produkcji z przeznaczeniem do handlu lub eksportu, umieszczanych na
rynku oraz do sprzedazy bezposredniej;

2) realizacja krajowych programéw i planéw dotyczacych monitorowania jakosci
mikrobiologicznej, wystgpowania  substancji niedozwolonych, pozostatosci
chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych i skazefi promieniotwoérczych u
zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego;

3) sprawowanie nadzoru nad jakoScig zdrowotna zywnosci, w tym nad warunkami jej
pozyskiwania, produkcji, przetwarzania, magazynowania i skladowania, transportu
oraz sprzedazy bezposrednie;;

4) dokonywanie analiz i ocen bezpieczenstwa produktéw pochodzenia zwierzecego
przeznaczonych do spozycia przez ludzi oraz wymagan weterynaryjnych przy ich
produkcji w ramach wiascicielskich systeméw kontroli;

5) podejmowanie dziatan w przypadku przekroczenia najwyzszych dopuszczalnych
pozioméw produktéw leczniczych weterynaryjnych i substancji niedozwolonych oraz
w przypadku niespelnienia warunkéw weterynaryjnych przez podmioty nadzorowane;

6) prowadzenie rejestrow podmiotéw zatwierdzonych, zatwierdzonych warunkowo lub
podlegajacych rejestracji zajmujacych sig produkcja zywnosci,

7) kontrola przestrzegania przepiséw z zakresu ochrony zwierzat, zasad identyfikacji i
rejestracji zwierzat;

8) wspolpraca z instytucjami i organizacjami krajowymi w zakresie nadzoru nad
zapewnieniem  spelnienia warunkéw weterynaryjnych oraz wlaéciwej jakosci
Zywnosci;

9) prowadzenie listy lekarzy upowaznionych do nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych,
do nadzoru nad warunkami produkcji Zywnosci;

10) przekazywanie informacji w ramach stosowania weterynaryjnych systemow
informatycznych;

11) sporzadzanie okresowych lub doraznych informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarno-
weterynaryjnego na obszarze powiatu,



12) sporzadzanie okresowych plandw i programéw dziatania Inspektoratu;

13) wspoldzialanie w zakresie diagnostyki laboratoryjnej z wiasciwymi laboratoriami;

14) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci;

15) wspodlpraca z zespotem do spraw zdrowia i ochrony zwierzat w zakresie niezbgdnym
do prawidlowego dziatania;

16) wspolpraca z zespolami da spraw: finansowo-ksiggowych 1 administracyjnych
w zakresie realizacji zadan;

17) wspotudziat w tworzeniu budzetu zadaniowego w zakresie zajmowanego stanowiska,

oraz prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw o paszach oraz ubocznych produktach
zwierzecych, przepisOw o weterynaryjnej kontroli w handlu w zakresie jakosci zdrowotnej
pasz i ubocznych produktoéw pochodzenia zwierzgcego, a w szczegolnosci:

18) ustalanie ogdélnych kierunkéw dzialania, a w przypadkach zagrozenia
dla bezpieczefistwa sanitarno-weterynaryjnego, szczegbtowych zasad postgpowania
Inspektordw weterynarii oraz kontrola prawidlowe;j realizacji tych zadan, w zakresie:
a) wytwarzania, obrotu i stosowania pasz, stosowania pasz leczniczych,

oraz zbierania, transportowania, przechowywania, operowania, przetwarzania oraz
wykorzystywania lub usuwania ubocznych produktéw pochodzenia zwierzgcego,

19) realizacja krajowych programéw i planéw dotyczacych monitorowania jakosci
mikrobiologicznej, wystgpowania  substancji niedozwolonych, pozostatosci
chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotworczych u
zwierzat, w wodzie oraz w materiatach paszowych oraz w paszach;

20) dokonywanie analiz i ocen bezpieczenstwa pasz oraz wymagan weterynaryjnych przy
ich produkcji w ramach wlascicielskich systemow kontroli;

21) podejmowanie dzialan w przypadku przekroczenia najwyzszych dopuszczalnych
pozioméw produktéw leczniczych weterynaryjnych i substancji niedozwolonych oraz
w przypadku niespelnienia warunk6w weterynaryjnych przez podmioty nadzorowane;

22) prowadzenie rejestrow podmiotéw zatwierdzonych, zatwierdzonych warunkowo lub
podlegajacych rejestracji zajmujacych si¢ produkcja i stosowaniem pasz oraz
zbieraniem, transportowaniem, przechowywaniem, operowaniem, przetwarzaniem
wykorzystywaniem lub usuwaniem ubocznych produktow zwierzgcych;

23) wspélpraca z instytucjami i organizacjami krajowymi w zakresie nadzoru nad
zapewnieniem spelnienia warunkéw weterynaryjnych oraz wiasciwej jakosci pasz i
spetnienia warunkoéw  weterynaryjnych  dotyczacych ubocznych produktow
zwierzegeych;

24) przekazywanie informacji w ramach stosowania weterynaryjnych systeméw
informatycznych;

25) sporzadzanie okresowych lub doraznych informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarno-
weterynaryjnego na obszarze powiatu;

26) sporzadzanie okresowych plandéw i programow dziatania Inspektoratu;

27) wspobldziatanie w zakresie diagnostyki laboratoryjnej z wiasciwymi laboratoriami;

28) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci;

29) wspolpraca z zespotem do spraw zdrowia i ochrony zwierzat w zakresie niezbednym
do prawidlowego dziatania.



30) wspotpraca z zespotami do spraw: finansowo-ksiggowych oraz administracyjnych
w zakresie realizacji zadan;
31) wspotudziat w tworzeniu budzetu zadaniowego w zakresie zajmowanego stanowiska.
2. W skiad zespolu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji wchodza:

1) Inspektor Weterynaryjny lub Starszy Inspektor Weterynaryjny pelniacy funkcje
Koordynatora Zespotu z zakresem czynnosci dot. spraw bezpieczenstwa zywnoSci
lub dot. spraw pasz i utylizacji.

2) Inspektorzy Weterynaryjni i/lub Starsi Inspektorzy Weterynaryjni z zakresami
czynnosci dot. spraw bezpieczenstwa zywnosci oraz dot. spraw pasz i utylizacji.

3) Kontrolerzy Weterynaryjni i/lub Starsi Kontrolerzy Weterynaryjni.

§13

1. Do zadan zespolu do spraw finansowo-ksiegowych nalezy obstuga finansowo-
ksiggowa, a w szczegblnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)

prowadzenie rachunkowosci i ksiggowosci zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

opracowanie i realizacja planéw finansowych w zakresie srodkéw budzetowych,
konta dochodéw oraz zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

prowadzenie obstugi kont bankowych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii;

prowadzenie rozliczen finansowych z wyznaczonymi lekarzami weterynarii wg
dokumentow  finansowych zwiazanych ze Srodkami  budzetowymi
przeznaczonymi na ten cel;

prowadzenie spraw dotyczacych oplat za czynno$ci wykonywane przez
Inspekcj¢ Weterynaryjna oraz zasad wynagradzania za czynno$ci wykonywane
w imieniu organéw Inspekcji;

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem przez Inspektorat umow
cywilnoprawnych;

prowadzenie ewidencji majatku Inspektoratu;

sprawowanie ogolnego nadzoru nad caloksztaltem prac inwentaryzacyjnych;
sporzadzanie list plac, naliczanie przystugujacych pracownikom S$wiadczen
pienigznych z tytulu choroby i macierzynstwa oraz naliczanie i potracanie
z wynagrodzen zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych i skladek
ubezpieczeniowych a takze prowadzenie stosownej dokumentacji;

wystawianie, rozliczanie i prowadzenie ewidencji delegacji shuzbowych;

nadzor nad rozliczeniem kosztoéw podrézy prywatnymi §rodkami transportu;
wystawianie 1 prowadzenie ewidencji kart drogowych na samochdd shuzbowy
oraz rozliczanie zuzycia paliwa;

terminowa realizacja biezacych zobowiazan 1 platnosci Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii;

sporzadzanie bilansu i okresowych sprawozdan finansowych oraz kontrola
1 analiza realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych;

prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodow budzetowych;

prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka odpadami z diagnozowania,
leczenia, profilaktyki weterynaryjnej;



17)

18)

19)

20)

zaopatrywanie stanowisk pracy w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii
w niezbgdne wyposazenie i materialy biurowe oraz w inny sprzet, niezbedny
do jego funkcjonowania;

czuwanie nad racjonalnym i oszczgdnym gospodarowaniem mieniem, sprz¢tem,
wyposazeniem Powiatowego Inspektoratu Weterynarii i zapewnienie $rodkéw
finansowych na biezace konserwacje, stosowne przeglady techniczne i remonty
instalacji, sprzetu i aparatury;

wspolpraca z pozostalymi zespolami Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w celu realizacji zadan;

wspotudzial w tworzeniu budzetu zadaniowego w zakresie zajmowanego
stanowiska.

2. Gléwny ksiegowy odpowiada w szczegdlnoSci za przestrzeganie przepisow zawartych
w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacjg
nastgpujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie

rachunkowosci:

1) opracowanie planéw finansowych jednostki;

2)  sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z obowiazujacym terminarzem;

3) Dbiezaca dyspozycja srodkami finansowymi oraz dokonywanie wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

4)  nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci jednostki;

5)  nadzér nad pracownikami Zespotu ds. finansowo-ksiggowych;

6) nadzor nad stosowaniem ustawy Prawo zaméwien publicznych;

7) organizowanie i nadzor nad prowadzeniem kontroli wewnetrznej w zespole
ds. finansowo-ksiegowym,;

8) wspdlpraca z dysponentem nadrzgdnym w zakresie opracowywania planow,
podziatu limitu $rodkéw i1 sprawozdawczosci;

9) zapewnienie biezacej i1 terminowej windykacji naleznosci budzetowych;

10) opracowywanie projektow aktow prawa wewnegtrznego wydawanych przez

Powiatowego Lekarza Weterynarii, w sprawach z zakresu wlasciwosci zespotu.

3. W skiad zespotu, o ktéorym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) Gléwny Ksiegowy petniacy funkcje Koordynatora Zespolu ds. finansowo-
ksiggowych;
2) Ksiggowy i/lub Starszy Ksiggowy i/lub Samodzielny Ksiggowy
3) Referent i/lub Starszy Referent z zakresami czynno$ci dot. spraw ksiggowo-
administracyjnych.

§ 14

1. Do zadan zespolu do spraw administracyjnych w szczegdlno$ci nalezy prowadzenie
spraw administracyjnych i kadrowych, a w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

obstuga administracyjna Powiatowego Lekarza Weterynarii, prowadzenie spraw
bezposrednio zwigzanych z Powiatowym Lekarzem Weterynarii;

przyjmowanie i wysylanie korespondencji, rozdzielanie jej na poszczegdlne
komorki organizacyjne, zgodnie z dyspozycja Powiatowego Lekarza Weterynarii,

obstuga platformy e-nadawca Poczty Polskiej lub innego operatora, z ktérym
Powiatowy Lekarz Weterynarii w Brzegu podpisze umowe¢ do nadawania
przesytek listowych i paczek;

obstluga narad organizowanych w Inspektoracie z udziatem urzedowych lekarzy
weterynarii i innych podmiotéw;
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5)

6)
7)
8)
9
10)

11)
12)
13)

14)

prowadzenie rejestru zarzadzen administracyjnych Powiatowego Lekarza
Weterynarii,

ewidencjonowanie, dystrybucja i rozliczanie wydanych bloczkéw mandatowych;
prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskow;

prowadzenie spraw kadrowych;

prowadzenie ewidencji szkolen pracownikow Inspektoratu,

koordynowanie sporzadzania opisOw 1 wartoSciowania stanowisk, ocen
okresowych pracownikow Inspektoratu w zakresie technicznej obstugi
Powiatowego Lekarza Weterynarii;

prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw,

obstuga ubezpieczenia grupowego pracownikéw Inspektoratu,

wspolpraca z pozostalymi zespotami Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w
celu realizacji zadan;

wspoludzial w tworzeniu budzetu zadaniowego w zakresie zajmowanego
stanowiska

oraz prowadzenie spraw z zakresu informatyzacji, a w szczegdlnosci:

15)
16)

17)

18)
19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

wdrazanie kompleksowej komputeryzacji jednostki oraz eksploatacji nowego
oprogramowania i sprzgtu komputerowego;

administrowanie systemami komputerowymi oraz zarzadzanie dostepem
uzytkownikéw do zasobow sieciowych,

zarzadzanie systemami informatycznymi w zakresie organizacji przetwarzania
danych oraz zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

kontrolowanie bezpieczenistwa systemu 1 bezpieczenstwa danych oraz
wykonywanie kopii bezpieczenstwa na wypadek awarii;

opieka i nadzor nad sprze¢tem komputerowym, diagnozowanie i usuwanie awarii
sprzetu komputerowego;

zamawianie sprzgtu komputerowego i peryferyjnego;

zamawianie oprogramowania uzytkowanego przez pracownikéw Inspektoratu,
biezace dokonywanie jego przegladu i instalowanie aktualizacji;

zamawianie podpiséw elektronicznych dla pracownikéw Inspektoratu,
instalowanie i nadzorowanie ich waznosci;

wdrazanie oraz nadzorowanie systemow i platform niezbednych do obiegu
elektronicznej korespondencji, w tym: skrzynki mailowe, elektroniczne systemy
korespondencji administracji publicznej i innych wymaganych przez odrebne
przepisy prawa;

redagowanie strony www Inspektoratu, aktualizacja i dostosowywanie do
obowigzujacych wymogéw prawnych, w tym dot. dostepnoéci strony www dla
0s6b ze szczegdlnymi potrzebami,

konsultacje, instruktaz i pomoc oraz prowadzenie szkolen dla pracownikéw i
lekarzy wyznaczonych w zakresie postugiwania sig¢ sprzetem komputerowym,
nowych systeméw informatycznych oraz aplikacji z uwzglednieniem regul
bezpieczenstwa sprzetu i danych;
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26)
27)

28)

administrowanie, nadzdr i obsluga rejestratora systemu monitoringu wizyjnego
oraz jego konserwacja w celu zapewnienie prawidtowego funkcjonowania;
wspolpraca z pozostalymi zespotami Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w
celu realizacji zadan;

wspotudzial w tworzeniu budzetu zadaniowego w zakresie zajmowanego
stanowiska.

2. W sklad zespohy, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1)

2)

3)

Specjalista i/lub Starszy Specjalista pelniacy funkcj¢ Koordynatora Zespohu ds.
administracyjnych z zakresem czynnosci dot. spraw kadrowo-administracyjnych
Referent i/lub Starszy Referent z zakresem czynnosci dot. spraw kadrowo-
administracyjnych

Informatyk i/lub Starszy Informatyk.

§ 15

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obslugi prawnej nalezy:

1)
2)

3)

4

5)

6)

8)
9

10)

11)

12)

wydawanie opinii prawnych w sprawach prowadzonych przez Inspektorat,
prowadzenie pod wzglgdem formalno-prawnym spraw zwiazanych z
wydawaniem aktow administracyjnych Powiatowego Lekarza Weterynarii;
opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw aktéw prawa
wewngtrznie  obowiazujacego wydawanych przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii;

koordynowanie prowadzenia prac Inspektoratu zwigzanych z opiniowaniem
projektéw aktow prawnych opracowanych przez inne podmioty, ktore
nastgpnie zostaly przestane do Powiatowego Lekarza Weterynarii, w ramach
uzgodnien;

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym umoéw cywilnoprawnych
zawieranych przez Inspektorat;

opiniowanie projektow pism kadrowych;

gromadzenie, aktualizacja 1 rozpowszechnianie w Inspektoracie aktow
prawnych oraz publikacji dotyczacych stosowania prawa;

reprezentacja procesowa Powiatowego Lekarza Weterynarii przed sadami
powszechnymi i administracyjnymi;

udzial w terminowym zalatwianiu, w porozumieniu z wlasciwymi zespotami
skarg, listow 1 wnioskow;

opracowywanie projektow aktow prawa wewngtrznie obowiazujacego
wydawanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w zakresie wlasciwosci
stanowiska;

wspolpraca z pozostatymi zespotami Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w
celu realizacji zadan;

wspotudziat w tworzeniu budzetu zadaniowego w zakresie zajmowanego
stanowiska.

§16

Zalecenia obronne:
1) Komdrki organizacyjne wykonuja zadania obronne wynikajace ze sprawowania przez
Powiatowego Lekarza organu stopnia powiatowego w sprawach z zakresu obronnosci
kraju okreslone odrgbnymi przepisami.
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2) Komorki organizacyjne wspolpracuja z samodzielnym stanowiskiem pracy ds.
obronnych Starostwa Powiatowego w Brzegu w wykonywaniu przedsigwzig¢ obrony
cywilnej, zarzadzania kryzysowego i realizacji zadan obronnych w zakresie
okreslonym dla danej komorki organizacyjnej i samodzielnych stanowisk pracy, w
tym sporzadzaja niezbgdne dokumenty i realizuja przedsigwzigeia organizacyjne

majgce na celu przygotowanie Inspektoratu do dzialania w stanie zagrozenia
panstwa 1 wojny.

§ 17

W pozostatym zakresie trybu pracy Inspektoratu maja zastosowanie przepisy ustawy o shuzbie
cywilnej oraz kodeksu pracy.

§18

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.07.2022 r. i z tym dniem traci moc Regulamin
Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Brzegu wprowadzony w zycie
Zarzadzeniem nr 2.0RG.2021 z dnia 12.07.2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Brzegu.

Wykaz zalgcznikow:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii — zatgcznik nr 1.
2. Wykaz symboli komorek organizacyjnych — zatacznik nr 2.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

tel 77 416 - P b S wprowadzonego Zarzadzeniem
' o ' Powiatowego Lekarza Weterynarii w Brzegu

Nr 2.0RG.2022 z dnia 15.06.2022 r.

Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Brzegu

Powiatowy Lekarz Weterynarii

Zastgpca Powiatowego
Lekarza Weterynarii

Zespot ds. Zespol ds. Zespol ds. Zespol ds. Samodzielne
zdrowia bezpieczenstwa finansowo- administracyjnych stanowisko ds.

i ochrony Zywnosci, pasz ksiegowych obshugi prawnej
zwierzat i utylizacji




H‘,q n!
Powiat terynarii

Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
wprowadzonego Zarzadzeniem

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Brzegu
Nr 2.0RG.2022 z dnia 15.06.2022 r.

Wykaz symboli komoérek organizacyjnych
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Brzegu

Lp. Nazwa komorki Symbol
1 Powiatowy Lekarz Weterynarii DK
2 Zespol ds. zdrowia 1 ochrony zwierzat DZ
o Zespol ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji DH/DPU
4 Zespol ds. finansowo-ksiegowych DF
S Zespol ds. administracyjnych DA
6 Samodzielne stanowisko do obstugi prawne;j DR




